CERRO NAVIA ESTA

@ferro CAM
Navia BIA
)0

Introduccién

El presente documento tiene por objetivo establecer y formalizar el procedimiento interno de solicitud,
convocatoria, evaluacion, seleccion y asignacioén de practicas técnicas y/o profesionales de estudiantes o
egresados(as) que obtengan a un titulo de nivel medio o superior en establecimientos educacionales (liceos),
centros de formacioén técnica, institutos profesionales y universidades del Estado o reconocidas por éste.

Las caracteristicas especificas de cada practica dependeran de las necesidades propias de la institucion y/o
Direccién, se indican claramente en la publicacion.

El detalle de las actividades y los requisitos especificos (carrera, duracion, etc.) se dan a conocer en el aviso de
cada practica publicada. A través de esta pagina, cada interesado(a) podra informarse con transparencia sobre
cada practica antes de postular.

La Municipalidad de Cerro Navia vela para que las practicas ofrecidas a través de su pagina web
www.cerronavia.cl contemplen labores que efectivamente contribuyan y sean un aporte a la formacion de los(as)
estudiantes.

Los Documentos deben ser enviados al correo pamela.rubio@cerronavia.cl con copia a
andres.beltran@cerronavia.cl

| Practica—1

Practica Profesional para Estudiantes De
la carrera del Area de PROFESIONAL O
Nombre TECNICO EN ADMINISTRACION,
GESTION DE RECURSOS HUMANOS, O
AREAS A FINES

Departamento de la Gestion de las

Direccién /Solicitante Personas de Salud
Practica Profesional
Vacantes 1
30 de enero 2025 a las 00.001 horas, hasta
Convocatoria el 03 de febrero 2025 a las 23.59 horas

04 al 05 de febrero del 2025
Evaluacion de antecedentes

06 de febrero del 2025
Entrevista Personales

. Certificado de alumno regular o
certificado que acredita realizar practicas,

Antecedentes Obligatorios de segun sea el caso Anexo N°1 Curriculum
Postulacion (Requisito . Vitae
excluyente) (formato adjunto)

« Anexo N° 2 Carta Motivacional (Formato
adjunto)



http://www.cerronavia.cl/
http://www.cerronavia.cl/
mailto:andres.beltran@cerronavia.cl

CERRO NAVIA ESTA

CAM
BIA

Il Practica—2 O
Practica Profesional para Estudiantes De
la carrera del Area de TECNICO EN

Nombre

CONTABILIDAD

Direccion /Solicitante

Departamento de Finanzas

Practica

Técnico

Vacantes

1

Convocatoria

30 de enero 2025 a las 00.001 horas, hasta
el 03 de febrero 2025 a las 23.59 horas

Evaluacion de antecedentes

04 al 05 de febrero del 2025

Entrevista Personales

06 de febrero del 2025

Antecedentes Obligatorios de
Postulacion (Requisito
excluyente)

Certificado de alumno regular o
certificado que acredita realizar practicas,
segun sea el caso Anexo N°1 Curriculum
Vitae

(formato adjunto)

Anexo N° 2 Carta Motivacional (Formato
adjunto)

Practica — 3
Practica Profesional para Estudiantes De
la carrera del Area de PROFESIONAL O
Nombre TECNICO EN ADMINISTRACION,

GESTION DE RECURSOS HUMANOS,
CONTABILIDAD O AREAS A FINES

Direccién /Solicitante

Direccion de Administracién y Finanzas —
Seccion Gestion de las Personas

Practica

Profesional

Vacantes

1

Convocatoria

30 de enero 2025 a las 00.001 horas, hasta
el 03 de febrero 2025 a las 23.59 horas

Evaluacion de antecedentes

04 al 05 de febrero del 2025

Entrevista Personales

06 de febrero del 2025

Antecedentes Obligatorios de
Postulacion (Requisito
excluyente)

Certificado de alumno regular o
certificado que acredita realizar practicas,
segun sea el caso Anexo N°1 Curriculum
Vitae

(formato adjunto)

Anexo N° 2 Carta Motivacional (Formato
adjunto)
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Nombre

Practica Profesional para Estudiantes De
la carrera del Area de TECNICO EN
DIBUJO TECNICO

Direccion /Solicitante

Direccion de Obras Municipales,
Departamento de catastro

Practica

Técnico Profesional

Vacantes

2

Convocatoria

30 de enero 2025 a las 00.001 horas, hasta
el 03 de febrero 2025 a las 23.59 horas

Evaluacion de antecedentes

04 al 05 de febrero del 2025

Entrevista Personales

06 de febrero del 2025

Antecedentes Obligatorios de
Postulacion (Requisito
excluyente)

Certificado de alumno regular o
certificado que acredita realizar practicas,
segun sea el caso Anexo N°1 Curriculum
Vitae

(formato adjunto)

Anexo N° 2 Carta Motivacional (Formato
adjunto)

Practica—5

Nombre

Practica Profesional para Estudiantes De
la carrera del Area de PROFESIONAL O
TECNICO EN ADMINISTRACION
PROYECTOS ECOTURISTICOS

Direccién /Solicitante

Direccion de Medioambiente, Aseo y
Ornato — Departamento de Sustentabilidad

Practica

Profesional

Vacantes

2

Convocatoria

30 de enero 2025 a las 00.001 horas, hasta
el 03 de febrero 2025 a las 23.59 horas

Evaluacion de antecedentes

04 al 05 de febrero del 2025

Entrevista Personales

06 de febrero del 2025

Antecedentes Obligatorios de
Postulacion (Requisito
excluyente)

Certificado de alumno regular o
certificado que acredita realizar practicas,
segun sea el caso Anexo N°1 Curriculum
Vitae

(formato adjunto)

Anexo N° 2 Carta Motivacional (Formato
adjunto)




CURRICULUM VITAE

Datos de Postulaciéon
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Practica Técnico/a y/o Profesional para:

RUT

FECHA DE NACIMIENTO

Datos de Contacto

NOMBRES

APELLIDO PATERNO

APELLIDO MATERNO

TELEFONO DE CONTACTO

CORREO ELECTRONICO
(No debe contener alusiones a sexo, edad u otra
condicién que pudiese considerar discriminatoria)

FORMACION ACADEMICA

ESTABLECIMIENTO EDUCACIONAL SECUNDARIO O
INSTITUCION SUPERIOR

ANO DE INGRESO

ANO DE EGRESO

FORMACION
(Indicar especialidad o carrera de nivel superior)

SITUACION ACTUAL
(estudiante o Egresado/a)

EXPERIENCIA LABORAL (Solo si existe experiencia laboral, completar cuadro)

EMPRESA O INSTITUCION

CARGO

FECHAS
(2020, HASTA 2023)

FUNCIONES

CAPACITACION O ESPECIALIZACION

CURSO INSTITUCION

HORAS
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ANEXO 2

CARTA DE MOTIVACION

PRACTICA TECNICO/PROFESIONAL PARA:

Sres. llustre Municipalidad de Cerro Navia

PRESENTE

Describir las Motivaciones para postular a realizar la practica en la Municipalidad

OB O CorrolaviatL cerronavia.a
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