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Introducción  
El presente documento tiene por objetivo establecer y formalizar el procedimiento interno de solicitud, convocatoria, evaluación, selección y asignación de prácticas técnicas y/o profesionales de estudiantes o egresados(as) que obtengan a un título de nivel medio o superior en establecimientos educacionales (liceos), centros de formación técnica, institutos profesionales y universidades del Estado o reconocidas por éste.
Las características específicas de cada práctica dependerán de las necesidades propias de la institución y/o Dirección, se indican claramente en la publicación.
El detalle de las actividades y los requisitos específicos (carrera, duración, etc.) se dan a conocer en el aviso de cada práctica publicada. A través de esta página, cada interesado(a) podrá informarse con transparencia sobre cada practica antes de postular.
La Municipalidad de Cerro Navia vela para que las prácticas ofrecidas a través de su página web www.cerronavia.cl  contemplen labores que efectivamente contribuyan y sean un aporte a la formación de los(as) estudiantes.
Los Documentos deben ser enviados al correo pamela.rubio@cerronavia.cl con copia a andres.beltran@cerronavia.cl
I. Practica – 1  
	Nombre  
	
	Práctica Profesional para Estudiantes y/o egresados(as) 
De la carrera de Técnicos en Administración con mención en Recursos Humanos 

	Dirección /Solicitante 
	
	Dirección de Desarrollo Comunitario. Unidad de Control de Procesos y Gestión Interna


	Practica 
	
	Profesional 

	Vacantes  
	
	1

	Convocatoria  
	
	28 de noviembre 2023 a las 00.001 horas, hasta el 05 de diciembre 2023 a las 23.59 horas 

	Evaluación de antecedentes
	
	06 de diciembre 2023 

	Entrevista Personales 
	
	07 de diciembre del 2023

	Antecedentes Obligatorios de Postulación (Requisito excluyente) 
	• 
• 
	Certificado de alumno regular o certificado que acredita realizar prácticas, según sea el caso Anexo N°1 Curriculum Vitae 
(formato adjunto) 

	
	• 
	Anexo Nº 2 Carta Motivacional (Formato adjunto) 


 



II. Practica – 2  
	Nombre  
	
	Practica Técnico/a de Nivel Medio, Superior y/o Profesional para Estudiantes y/o egresados(as) de la carrera Kinesiología, Terapeuta Ocupacional, Profesor de Educación Física, carrera a fin


	Dirección /Solicitante 
	
	Dirección de Administración y Finanzas, Departamento de Seguridad e Higiene Laboral 

	Practica 
	
	Técnico/a Nivel Superior y/o Profesional 

	Vacantes  
	
	2

	Convocatoria  
	
	28 de noviembre 2023 a las 00.001 horas, hasta el 05 de diciembre 2023 a las 23.59 horas

	Evaluación de antecedentes
	
	06 de diciembre 2023

	Entrevista Personales 
	
	07 de diciembre del 2023

	Antecedentes Obligatorios de Postulación (Requisito excluyente) 
	• 
• 
	Certificado de alumno regular o certificado que acredita realizar prácticas, según sea el caso Anexo N°1 Curriculum Vitae 
(formato adjunto) 

	
	• 
	Anexo Nº 2 Carta Motivacional (Formato adjunto) 



III. [bookmark: _Hlk151974486]Practica – 3
	Nombre  
	
	Practica Técnico/a de Nivel Medio, Superior y/o Profesional para Estudiantes y/o egresados(as) de la carrera Técnico en Administración de Empresas  
 

	Dirección /Solicitante 
	
	Secretaria Municipal, Oficina de Partes.

	Practica 
	
	Técnico/a Nivel Superior y/o Profesional 

	Vacantes  
	
	1 

	Convocatoria  
	
	28 de noviembre 2023 a las 00.001 horas, hasta el 05 de diciembre 2023 a las 23.59 horas

	[bookmark: _Hlk150350896]Evaluación de antecedentes
	
	06 de diciembre 2023

	Entrevista Personales 
	
	07 de diciembre del 2023

	Antecedentes Obligatorios de Postulación (Requisito excluyente) 
	• 
• 
	Certificado de alumno regular o certificado que acredita realizar prácticas, según sea el caso Anexo N°1 Curriculum Vitae 
(formato adjunto) 

	
	• 
	Anexo Nº 2 Carta Motivacional (Formato adjunto) 



IV. Practica – 4
	Nombre  
	
	Práctica Profesional para Estudiantes y/o egresados(as) 
de Técnico superior en Prevención de Riesgo, Ingeniero en Prevención de Riesgo.

	Dirección /Solicitante 
	
	DAF- Seguridad e Higiene Laboral.

	Practica 
	
	Profesional 

	Vacantes  
	
	2

	Convocatoria  
	
	28 de noviembre 2023 a las 00.001 horas, hasta el 05 de diciembre 2023 a las 23.59 horas

	Evaluación de antecedentes
	
	06 de diciembre 2023

	Entrevista Personales 
	
	07 de diciembre 2023

	Antecedentes Obligatorios de Postulación (Requisito excluyente) 
	• 
• 
	Certificado de alumno regular o certificado que acredita realizar prácticas, según sea el caso Anexo N°1 Curriculum Vitae 
(formato adjunto) 















ANEXO 1

CURRICULUM VITAE
Datos de Postulación  
	Practica Técnico/a y/o Profesional para: 
	 
 

	RUT 
	 
 

	FECHA DE NACIMIENTO
	


 
Datos de Contacto  
	NOMBRES
	

	APELLIDO PATERNO 
	 
 

	APELLIDO MATERNO 
	 
 

	TELEFONO DE CONTACTO 
 
	 

	CORREO ELECTRONICO 
(No debe contener alusiones a sexo, edad u otra condición que pudiese considerar discriminatoria) 
	 


 
FORMACION ACADEMICA 
	ESTABLECIMIENTO EDUCACIONAL SECUNDARIO O INSTITUCION SUPERIOR 
	 

	AÑO DE INGRESO 
	 

	AÑO DE EGRESO 
	 

	FORMACION 
(Indicar especialidad o carrera de nivel superior) 
	 

	SITUACION ACTUAL 
(estudiante o Egresado/a) 
	 


 
EXPERIENCIA LABORAL (Solo si existe experiencia laboral, completar cuadro) 
	EMPRESA O INSTITUCION 
	 

	CARGO 
	 

	FECHAS  
(2020, HASTA 2021.....) 
	 

	FUNCIONES  
	 


 
CAPACITACION O ESPECIALIZACION  
	CURSO 
	INSTITUCION 
	HORAS 

	 
	 
	 

	 
	 
	 










ANEXO 2 
 
 
CARTA DE MOTIVACIÓN 
 


PRACTICA TECNICO/PROFESIONAL PARA: ______________________________________________________________
  
 
Sres. Ilustre Municipalidad de Cerro Navia Del Consistorial 6645, Cerro Navia, Región Metropolitana  
 
PRESENTE 
  
Describir las Motivaciones para postular a realizar la práctica en la Municipalidad  
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