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SOLICITUD DE PRACTICA TECNICO-PROFESIONAL

1. OBJETIVO DE LA PRACTICA

Generar una aproximacion cercana, al mundo laboral que los espera; de esta manera el
estudiante podra utilizar , de manera empirica, sus competencias adquiridas apoyando
la gestion de la Municipalidad de Cerro Navia , buscando soluciones a los problemas
habituales y mediante la utilizacién de recursos digitales y/o tecnolégicos, poder
desarrollar sus tareas eficientemente.

1l. DESCRIPCION FUNCIONAL

Funciones Resultados esperados Competecias téenicas/habilidades
Utiliza recursos
Registro de movimientos bancarios, asociar Hesolverjprovlemasidejst tecnolégicos adecuados
decretos de pago y emitir informe. olehacerdiseiplinario a su quehacer
mediante el uso de recursos disciplinario para
Apoyo en Control de documentos. digitales y tecnologicos, elaborar propuestas y
Comunicando respuestas, e
ISR Selsfomsrs, efectivas en su ejercicio
servicio de su ejercicio N
> rofesional
rofesional. g .
P ——— Trabajo en equipo
1ll. IDENTIFICACION ORGANICA
Unidad municipal de desempefio . . - . . X .
Dirsccién, Departaments, Secclén u Oficina) Direccion de Administracion y Finanzas / Seccion Remuneracions
Supervizor directo .
|inembre y cargo del avalusd n Carlos Sanchez / Remuneraciones
IV. ASPECTOS ADMINISTRATIVOS
Tipo convocatoria Profesi |
[Téenico nivel medio, Técnico nivel superior o Profesional) (CIESIONE
Meodalidad de trabajo Teletrabai
|[Presencial, A distancia, Mixta) eetrabajo
Jornada semanal (22 o 44 horas) 44 horas
Cantidad de vacantes 1
Compensacién econdmica (Si/No) NO
Fecha tentativa de inicio de prictica Septiembre 2022

V. FORMACION TECNICA Y/O PROFESIONAL PREFERENTE (INDICAR ESPECIALIDAD O CARRERA).

Administrador
Publico

VI. OTRAS PARTICULARIDADES QUE SEAN IMPORTANTES PARA EL DESARROLLO DEL PROCESO FORMATIVO.

Compromiso con la comuna

© @ © CerroNaviaCL cerronavia.a

© © O CerroNaviaCL



Usuario 
Direccion de Administracion y Finanzas / Seccion Remuneracions   

Usuario 
Registro de movimientos bancarios, asociar decretos de pago y emitir informe.

Apoyo en Control de documentos.

Usuario 


44  horas


Usuario 
1

Usuario 
NO

Usuario 
Septiembre 2022

Usuario 
Resolver problemas de su quehacer disciplinario mediante el uso de recursos digitales y tecnológicos, 
 Comunicando respuestas, propuestas y soluciones, al servicio de su ejercicio profesional.  


Usuario 
Carlos Sanchez / Remuneraciones 

Usuario 
Profesional   

Usuario 
Administrador Publico 

Usuario 
Generar una aproximación cercana, al mundo laboral que los espera; de esta manera el estudiante podrá utilizar , de manera empírica, sus competencias adquiridas apoyando la  gestión de la Municipalidad de Cerro Navia , buscando soluciones a los problemas habituales y  mediante la utilización de recursos digitales y/o tecnológicos, poder desarrollar sus tareas eficientemente. 


Usuario 
Compromiso con la comuna

Usuario 
Utiliza recursos tecnológicos adecuados a su quehacer disciplinario para elaborar propuestas y crear soluciones efectivas en su ejercicio profesional 
Trabajo en equipo 


Usuario 
Teletrabajo
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Q Nca:\elr5° CONVOCATORIA PRACTICA TECNICA Y/O PROFESIONAL
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE CERRO NAVIA

texto

texto
PRACTICA TECNICO/PROFESIONAL PARA SECCION DESARROLLOORGANIZACIONAL

Institucidn Estado de convocatoria

Municipalidad de Cerro Navia Postulacion

Comuna/Regidn Cierre de postulacién

Cerro Navia/Region Metropolitana 29 Agosto 2022

Perfil de la convocatoria

Ob]ehvo tGenerar una aproximacion cercana, al mundo laboral que los espera; de esta manera el estudiante podra utilizar, de manera empirica, sus
i iri la gestion de la icipali de Cerro Navia, i i y mediante
la utilizacién de recursos digitales y/o i poder sus tareas eficit

Registro de movimientos bancarios, asociar decretos de pago y emitir informe.

Funciones a desarrollar
Apoyo en Control de documentos.

C
Competencias técnicas/habilidades Proactividad, empatia
Tipo convocatoria Profesional
Compensacion econémica NO
Descripcion de la compensacion NO
Cantidad de vacantes 1
Jornada semanal 22 horas
Fecha maxima de inicio 3 Septiembre 2022

Otra informacion

postulacion
hasta el 29 de agosto 2022 a
Desde 26 Agosto 2022 las 17.30 horas

Etapas del proceso

Evaluaciones antecedentes

Desde el 30 de agosto Hasta el 30 de agosto del
del 2022 2022

Finalizacion del proceso
31 de Agosto 2022

Correo electrénico de postulaciéon: practicas@cerronavia.cl

iATENCION!
Es requisito excluyente para la postulacién adjuntar al correo electrénico los siguientes documentos:

-Certificado de alumno regular o certificado que acredita realizar practica, segin sea el caso.
-Curriculum vitae, segin formato anexo.
-Carta de motivacidon, segin formato anexo.
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Usuario 

Usuario 

Usuario 

Usuario 
29 Agosto 2022

Usuario 
tGenerar una aproximación cercana, al mundo laboral que los espera; de esta manera el estudiante podrá utilizar, de manera empírica, sus competencias adquiridas apoyando la gestión de la Municipalidad de Cerro Navia , buscando soluciones a los problemas habituales y  mediante la utilización de recursos digitales y/o tecnológicos, poder desarrollar sus tareas eficientemente 

Usuario 
Registro de movimientos bancarios, asociar decretos de pago y emitir informe.
Apoyo en Control de documentos.

Usuario 
Proactividad, empatia 

Usuario 
Profesional 

Usuario 
NO

Usuario 
NO

Usuario 
1

Usuario 
22 horas

Usuario 
3 Septiembre 2022

Usuario 
Desde 26 Agosto 2022

Usuario 
hasta el 29 de agosto 2022 a las 17.30 horas 

Usuario 
Desde el 30 de agosto del 2022

Usuario 
Hasta el 30 de agosto del 2022

Usuario 
31 de Agosto 2022
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ANEXO 4 (1/2)

CURRICULUM VITAE

DATOS DE POSTULACION

PRACTICA TECNICO/ PROFESIONAL PARA:

RUT:

DATOS DE CONTACTO

APELLIDO PATERNO
APELLIDO MATERNO

TELEFONOS DE CONTACTO

CORREO ELECTRONICO

(no debe contener alusiones a sexo, edad u otra
condicién que pudiese considerarse discriminatoria)

FORMACION ACADEMICA

ESTABLECIMIENTO EDUCACIONAL SECUNDARIO
O INSTITUCION SUPERIOR

ANO DE INGRESO

ANO DE EGRESO

FORMACION

(Indicar especialidad o carrera de nivel superior)
SITUACION ACTUAL

(Estudiante o Egresado)

EXPERIENCIA LABORAL (*)

EMPRESA O INSTITUCION
CARGO

FECHAS:

(2017, hasta 2018)
Funciones:
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ANEXO 4 (2/2)

EMPRESA O INSTITUCION

CARGO

FECHAS:

Funciones:

CAPACITACION O ESPECIALIZACION

CURSO INSTITUCION HORAS
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ANEXO 5

CARTA DE MOTIVACION

PRACTICA TECNICO/PROFESIONAL PARA:

Sres. llustre Municipalidad de Cerro Navia
Del Consistorial 6645, Cerro Navia, Regién Metropolitana

PRESENTE

Describir las Motivaciones para postular a realizar la pratica en la Municipalidad
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