
  

 

                                                            ANEXO 1 

 FORMULARIO SOLICITUD DE PRACTICA TECNICO-PROFESIONAL 

 
I. OBJETIVO DE LA PRACTICA  

 
Contar con un apoyo técnico profesional del área social para la atención de la demanda espontanea en sede Huelen.  

 
 
 

 

II. DESCRIPCION FUNCIONAL  
 

Funciones Resultados esperados Competencias técnicas/Habilidades 

 
Colaborar en labores administrativas asociadas a la 
atención de público en sede huelen.   
  
Realizar admisión y derivación a distintos funcionarios 
de la sede Huelen de la demanda espontanea.  
  
Atención de casos sociales  
  
Realización de catastro de las redes comunales. 
 

 
Aplicación de conocimientos 
adquiridos durante la carrera.  
  
  
Atención expedita en el  
ingreso de casos   
    
  
Conocimiento de la dinámica social y 
económica de Cerro Navia.   
  
Guía de Ofertas Sociales en la 
comuna de cerro  
Navia  
 
 
 

 . 

 
Profesional responsable, comprometido con su trabajo, 
empático, proactivo y con capacidad para trabajar con 
personas con multiproblemáticas.   
 

 
 

III. IDENTIFICACION ORGANICA  

Unidad municipal de desempeño  
(Dirección, Departamento, Sección u oficina) 

   DIDECO – Dpto de Asistencia Social (Huelen) 

Supervisor directo 
(Nombre y cargo del evaluador municipal) 

Maria Antonieta Alvarado  

 
IV.  ASPECTOS ADMINISTRATIVOS 

 

Tipo convocatoria 
(Técnico nivel medio, Técnico nivel superior o profesional) 

  
Tecnico 

Modalidad de trabajo 
(Presencial, A distancia, Mixta) 

Mixta 

Jornada semanal (22 o 44 horas) 22 horas  

Cantidad de vacantes 1 

Compensación económica (SI/NO) SI 

Fecha tentativa de inicio de practica 18 de Julio 2022 

 
 
 
 
 
 
 
 

V.  FORMACION TECNICA Y/O PROFESIONAL PRESENTE (INDICAR ESPECIALIDAD O CARRERA) 
 



  

 

 
VI.  OTRAS PARTICULARIDADES QUE SEAN IMPORTANTES PARA EL DESARROLLO DEL PROCESO 

FORMATIVO  
 

 

  

 

 
 

Anexo Nº 2 

PRÁCTICA TÉCNICO/PROFESIONAL PARA SECCIÓN DESARROLLOORGANIZACI 
Institución Estado de convocatoria 

Municipalidad de Cerro Navia Postulación 

Comuna/Región Cierre de postulación 

Cerro Navia/Región Metropolitana 08/Julio/2022 a las 9.30 am  

 

 

Perfil de la convocatoria  

Objetivo 
 
 

 
Contar con un apoyo técnico profesional del área social 

para la atención de la demanda espontanea en sede 

Huelen.  

 
 

 

Funciones a desarrollar 
C 

 
Colaborar en labores administrativas asociadas a la atención de público en 
sede huelen.   
  
Realizar admisión y derivación a distintos funcionarios de la sede Huelen 
de la demanda espontanea.  
  
Atención de casos sociales  
  
Realización de catastro de las redes comunales. 
 
 

  

Competencias técnicas/habilidades 
 
 

Estudiante y/0 Egresados(as) carrera de Tecnico en Trabajo Social  

Tipo convocatoria 
  Tecnico 

Compensación económica 
  Si 

Descripción de la compensación 
  Compensación movilización y alimentación 

Cantidad de vacantes 
  1 

Jornada semanal 
  22 horas  

Fecha máxima de inicio 
  18/07/2022 

Otra información 
  

 
 

Etapas del proceso  postulación 



  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Desde 08/ 07/2022 a las 9.30 
am 

Hasta  11/ 07/2022 a las 14.00 
pm 

Evaluaciones antecedentes 
Desde 11/ 07/2022 a las 14.30 

pm 
Hasta  11/ 07/2022 a las 18.30 

pm 

Entrevista Personal 
 

12.07.2022 (horario a definir) 
 

Finalización del proceso  

         18.07.2022 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ANEXO 4 (1/2) 

  

 CURRICULUM VITAE 

 

 

DATOS DE POSTULACIÓN 

PRÁCTICA TÉCNICO/ PROFESIONAL PARA: 
  
 
 

RUT:  
 

 

 

DATOS DE CONTACTO 

APELLIDO PATERNO  
 

APELLIDO MATERNO  
 

TELEFONOS DE CONTACTO   
 

CORREO ELECTRONICO  
(no debe contener alusiones a sexo, edad u otra condición que pudiese 
considerarse discriminatoria) 

 
 
 



  

 

 

 

FORMACIÓN ACADEMICA 

ESTABLECIMIENTO EDUCACIONAL SECUNDARIO O INSTITUCIÓN 
SUPERIOR 

 
 

 AÑO DE INGRESO  
 

AÑO DE EGRESO  
 

FORMACIÓN 
(Indicar especialidad o carrera de nivel superior) 

 
 

SITUACIÓN ACTUAL 
(Estudiante o Egresado) 

 
 

 

 

EXPERIENCIA LABORAL (*) 

EMPRESA O INSTITUCIÓN   
 

CARGO  
 

FECHAS: 
(2017, hasta 2018) 

 
 

Funciones:  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 

                                                     ANEXO 4 (2/2) 

  

  

 

 

EMPRESA O INSTITUCIÓN   
 

CARGO  
 

FECHAS: 
 
 

 
 

Funciones:  
 
 
 
 
. 

 

 

 

 

 

 

CAPACITACIÓN O ESPECIALIZACIÓN 

 

 

 
 

CURSO 

 
 

INSTITUCIÓN  

 
 

HORAS 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

  
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 

 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                            ANEXO 5 

 

 

 

 

CARTA DE MOTIVACIÓN 

 

 

PRACTICA TECNICO/PROFESIONAL PARA: 

 

 

 

 



  

 

 

 

 

Sres. Ilustre Municipalidad de Cerro Navia 

Del Consistorial 6645, Cerro Navia, Región Metropolitana  

 

 

PRESENTE 

 

 

 

 

Describir las Motivaciones para postular a realizar la pratica en la Municipalidad  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


